
开放教育直属学院
2020年秋季教学说明
为顺应国家开放大学的发展需要，积极推进国开网的顺利运行，保障我校开放教育的教学质量，全面提升教学管理水平，根据我校实际情况，对面授课教学及相关内容提出几点要求。                                                                                    

一、纪律要求
1、2020年秋季导学课时间安排：10月9日——12月 9日，共计9周。

2、具体时间：晚上上课时间为：19：00——21：30，计三课时；星期六白天上课的时间为上午：8：30——11：30，下午：14：30——17：30，各计4个课时。                                                                                3、上课地点：电大北楼教室及五楼机房。                                                                                              4、签到时间：任课教师课前15分钟到开放教学服务大厅签到并领取学生签到表。   

5、请假须知：任课教师若有事需调课者，应提前两天报开放教育直属学院（招生服务中心），经主管人员批准后备案方可。若有急事需临时请假者，请最晚于当天下午4：00之前与开放教育直属学院（招生服务中心）教学管理人员联系备案，不履行手续者将以教学事故处理。周六上课的教师如需请假，请必须在周五下午4：00前履行请假手续。

6、签退：任课教师要严格按照上课时间进行上课，不能任意压缩上课时间。如

该课无学生，任课教师应在教室内等候至少半小时后方可离开，不能提前离开，若提前离开，将扣除相应课时。教师上课结束后，将学生签到表交回开放直属学院，方可离开。连续三次无学生上课的课程，任课教师需告知开放学院教学管理人员，报停该课。
7、课程教师不可随意变更上课教室，若临时需要多媒体教室者，请报开放教学服务中心，以便协调解决。
8、上直播课的教师；

上课要求：直播开播时间原则上为19：00至21：30点之间，直播课时长为不少于45分钟。 直播课安排表一经公布，原则上不予更改变动，确因主客观原因不能按计划直播的，需要提前提出调整申请。

教师使用普通话，要求衣着整洁，保持良好的仪容仪表。  
